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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Нормативно-правовые основы разработки программы профессиональной подготовки по профессии рабочего
Нормативную правовую основу разработки программы профессиональной подготовки по профессии рабочего (далее – программа) составляют:

· Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Постановление Госстандарта РФ от 26.12.1994 № 367 Общероссийский классификатор профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов ОК 016-94;

· Приказ Минобрнауки России от 2 июля 2013 № 513 «Об утверждении Перечня профессий рабочих, должностей служащих, по которым осуществляется профессиональное обучение»;
· Приказ Минпросвещения России от 26.08.2020 № 438
"Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения"
(Зарегистрировано в Минюсте России 11.09.2020 № 59784)
Положение «О порядке разработки и требованиях к содержанию и оформлению рабочих программ учебных дисциплин, профессиональных модулей на основе ФГОС в краевом государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении среднего профессионального образования «Норильский техникум промышленных технологий и сервиса», утвержденное приказом директора Норильского техникума промышленных технологий и сервиса № 01-11/62а от 27 мая 2020 года. 

1.2 Требования к поступающим

На обучение по программе по профессии 12721 Кассир торгового зала допускаются лица различного возраста, в том числе не имеющие основного общего или среднего общего образования.
1.3 Нормативный срок освоения основной программы профессионального обучения

Нормативный срок освоения программы 160 часов при очной форме обучения.

2 ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ВЫПУСКНИКОВ И ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПОДГОТОВКИ ПО ПРОФЕССИИ РАБОЧЕГО
2.1 Квалификационная характеристика выпускника

Выпускник должен быть готов к профессиональной деятельности и выполнению работ в качестве кассира торгового зала 3 разряда:
иметь практический опыт:

· эксплуатации контрольно-кассовой техники  (ККТ) и обслуживания покупателей;  

уметь: 

· осуществлять подготовку ККТ различных видов; 

· работать на ККТ различных видов:  автономных, пассивных системных, активных системных (компьютеризированных кассовых машинах - POS терминалах), фискальных регистраторах; 

· устранять мелкие неисправности при работе на ККТ; 

· распознавать платежеспособность  государственных денежных знаков; 

· осуществлять заключительные операции при работе на ККТ; 

· оформлять документы по кассовым операциям; 

· соблюдать правила техники безопасности;  

знать: 

· документы, регламентирующие применение ККТ; 

· правила расчетов и обслуживания покупателей; 

· типовые правила обслуживания  эксплуатации ККТ и правила регистрации; 

· классификацию устройства ККТ; 

· основные режимы ККТ; 

· особенности технического обслуживания ККТ; 

· признаки платежеспособности  государственных денежных знаков, порядок   

· получения, хранения и выдачи денежных  средств, отличительные признаки   

· платежных средств безналичного расчета; 

· правила оформления документов по кассовым операциям 

3 ДОКУМЕНТЫ, ОПРЕДЕЛЯЮЩИЕ СОДЕРЖАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЮ ОБУЧЕНИЯ
Программа профессиональной подготовки по профессии рабочего представляет собой комплекс нормативно-методической документации, регламентирующей содержание, организацию и оценку результатов обучения.
3.1  Учебный план по профессии 12721 Кассир торгового зала
	индекс
	Наименование циклов, дисциплин, профессиональных модулей, МДК, практик
	срок обучения  160 часов 
	Форма промежуточной аттестации 

	ОП.00
	Общепрофессиональный цикл
	18
	

	ОП.01.
	Основы бухгалтерского учета
	8
	дифференцированный зачет

	ОП.02.
	Информационные технологии на базе программы «1С:Управление торговлей»
	10
	дифференцированный зачет

	П.00
	Профессиональный цикл
	136
	

	ПМ.01
	Выполнение работ по профессии кассир торгового зала
	32
	

	МДК.01.01.
	Эксплуатация контрольно-кассовой техники
	20
	дифференцированный зачет

	МДК.01.02.
	Основы организации торговли
	12
	дифференцированный зачет

	УП.01
	Учебная практика
	24
	дифференцированный зачет

	ПП.01
	Производственная практика
	80
	дифференцированный зачет

	
	Всего по учебным дисциплинам и профессиональным модулям
	154
	

	
	Итоговая аттестация 

(Квалификационный экзамен)
	6
	

	
	ИТОГО:
	160
	

	
	Всего за курс обучения
	160
	


4 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПОДГОТОВКИ ПО ПРОФЕССИИ РАБОЧЕГО
Ресурсное обеспечение программы профессиональной подготовки по профессии рабочего включает в себя:

- кадровое обеспечение;

- учебно-методическое и информационное обеспечение;

- материально-техническое обеспечение.

4.1 Кадровое обеспечение

Реализация программы профессиональной подготовки по профессии рабочего 12721 Кассир торгового зала обеспечена педагогическими кадрами, имеющими высшее образование, соответствующее профилю преподаваемых дисциплин (модуля). Все преподаватели, имеют опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы. Преподаватели получают дополнительное профессиональное образование по программам повышения квалификации, в том числе в форме стажировки в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года.

4.2 Информационно-методическое обеспечение
	Код УД/ПМ/УП
	Наименование УД/ПМ
	Наименование учебника/учебного пособия/ЭОР

	ОП.01
	Основы бухгалтерского учета
	1 Бурмистрова Л.М. Бухгалтерский учёт: учеб. пособие – М: ИНФРА-М, 2019 г.
2 Воронченко Т.В. Основы бухгалтерского учёта: учебник и практикум для СПО – М: Юрайт, 2020



	ОП.02
	Информационные технологии на базе программы «1С: Управление  торговлей 8»
	1 Э.Ф. Софронова Бухгалтерский учет в предприятиях торговли и общественного питания.-М.: Деловая литература, 2010

2 А.И.Медведев  Хозяйственные договора и сделки: бухгалтерский и налоговый учет.-М.: ИНФРА-М, 2000

3 Н.П.Стерлядова Практикум по бухгалтерскому учету в торговле и общественном питании.-М.: Деловая литература, 2011



	П.00
	Профессиональный цикл
	

	ПМ.01
	Выполнение работ по профессии  кассир торгового зала
	

	МДК.01.01.
	Эксплуатация контрольно-кассовой техники
	1 Арустамов, Э.А. Техническое оснащение торговых организаций.- М.:Издательский центр «Академия», 2015 -208с. - ISBN 978-5-7695-3574-1;

2 Никитченко Л.И. Контрольно-кассовые машины: учебное пособие для нач.проф.образования/ Л.И. Никитченко. – 6-е изд., стер., - М.: Издательский центр «Академия», 2016 – 80с.



	МДК.01.02.
	Основы организации торговли
	

	УП.01

ПП.01
	Учебная практика

Производственная практика
	


4.3 Материально-техническое обеспечение

Материально-техническая база обеспечивает проведение всех видов лабораторных работ и практических занятий, дисциплинарной, междисциплинарной и модульной подготовки, учебной практики, предусмотренных учебным планом. Материально-техническая база соответствует действующим санитарным и противопожарным нормам.

При использовании электронных изданий образовательное учреждение обеспечивает каждого обучающегося рабочим местом в компьютерном классе в соответствии с объемом изучаемых дисциплин. 
	Код УД/ПМ/УП
	Наименование УД/ПМ
	Наименование материально-технического оснащения

	
	
	

	ОП.01
	Основы бухгалтерского учета
	Кабинет товароведения:

посадочные места по количеству обучающихся; доска учебная – 1 шт.; доска магнитная передвижная – 1 шт.; шкаф с полками для дидактических материалов – 1 шт.; экран настенный рулонный – 1шт.; мультимедийный проектор - 1 шт.; ПК - 1 шт.; весы настольные электронные «Штрих» - 2 шт.; сейф металлический - 1 шт.; кассовый аппарат– 5 шт.

	ОП.09.
	Информационные технологии на базе программы « 1С: Управление  торговлей 8»
	Лаборатория информатики, информационных технологий в профессиональной деятельности:
посадочные места по количеству обучающихся: ПК – 15 шт, локальная сеть; интерактивная доска, мультимедийный проектор, портреты IT-деятелей и математиков; доска учебная – 1 шт.; ионизатор воздуха, рабочее место преподавателя: принтер, сканер, ПК.

	П.00
	Профессиональный цикл
	

	ПМ.01
	Выполнение работ по профессии  кассир торгового зала
	

	МДК.01.01.
	Эксплуатация контрольно-кассовой техники
	Кабинет товароведения:

посадочные места по количеству обучающихся; доска учебная – 1 шт.; доска магнитная передвижная – 1 шт.; шкаф с полками для дидактических материалов – 1 шт.; экран настенный рулонный – 1шт.; мультимедийный проектор - 1 шт.; ПК - 1 шт.; весы настольные электронные «Штрих» - 2 шт.; сейф металлический - 1 шт.; кассовый аппарат– 5 шт.
Лаборатория информатики, информационных технологий в профессиональной деятельности:
посадочные места по количеству обучающихся: ПК – 15 шт, локальная сеть; интерактивная доска, мультимедийный проектор, портреты IT-деятелей и математиков; доска учебная – 1 шт.; ионизатор воздуха, рабочее место преподавателя: принтер, сканер, ПК.

	МДК.01.02.
	Эксплуатация контрольно-кассовой техники
	Кабинет товароведения:

посадочные места по количеству обучающихся; доска учебная – 1 шт.; доска магнитная передвижная – 1 шт.; шкаф с полками для дидактических материалов – 1 шт.; экран настенный рулонный – 1шт.; мультимедийный проектор - 1 шт.; ПК - 1 шт.; весы настольные электронные «Штрих» - 2 шт.; сейф металлический - 1 шт.; кассовый аппарат– 5 шт.
Лаборатория информатики, информационных технологий в профессиональной деятельности:
посадочные места по количеству обучающихся: ПК – 15 шт, локальная сеть; интерактивная доска, мультимедийный проектор, портреты IT-деятелей и математиков; доска учебная – 1 шт.; ионизатор воздуха, рабочее место преподавателя: принтер, сканер, ПК.

	УП.01
	Учебная практика
	Кабинет товароведения:

посадочные места по количеству обучающихся; доска учебная – 1 шт.; доска магнитная передвижная – 1 шт.; шкаф с полками для дидактических материалов – 1 шт.; экран настенный рулонный – 1шт.; мультимедийный проектор - 1 шт.; ПК - 1 шт.; весы настольные электронные «Штрих» - 2 шт.; сейф металлический - 1 шт.; кассовый аппарат– 5 шт.
Лаборатория информатики, информационных технологий в профессиональной деятельности:
посадочные места по количеству обучающихся: ПК – 15 шт, локальная сеть; интерактивная доска, мультимедийный проектор, портреты IT-деятелей и математиков; доска учебная – 1 шт.; ионизатор воздуха, рабочее место преподавателя: принтер, сканер, ПК.


5 ОЦЕНКА КАЧЕСТВА ПОДГОТОВКИ
Оценка качества подготовки по профессии по профессии 12721 Кассир торгового зала включает текущий контроль знаний, промежуточную аттестацию и итоговую аттестацию обучающихся.

4.1 Текущий контроль знаний и промежуточная аттестация
Текущий контроль знаний и промежуточная аттестация проводится образовательным учреждением по результатам освоения программ учебных дисциплин. Формы и условия проведения текущего контроля знаний и промежуточной аттестации по профессиональному модулю разрабатываются образовательным учреждением самостоятельно и доводятся до сведения обучающихся в начале обучения.

4.2 Итоговая аттестация 
Перечень теоретических вопросов и практических заданий контрольно- оценочные средства к итоговому квалификационному экзамену рассматриваются на заседании предметно-цикловой комиссии профессий и специальностей сервиса, согласуются на методическом совете техникума и доводится до сведения обучающихся в начале обучения. К итоговой аттестации допускаются лица, завершившие обучение по программе профессиональной подготовки и успешно прошедшие все промежуточные аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом.
Итоговая аттестация проводится в форме квалификационного экзамена. 

Лицам, успешно сдавшим квалификационный экзамен, выдается свидетельство о профессии рабочего, должности служащего.
Приложение 1

Рабочие программы профессиональной подготовки по профессии

ОП 01 ОСНОВЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

1 паспорт рабочей программы учебной дисциплины 
1.1 Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью программы профессиональной подготовки по профессии 12721 Кассир торгового зала
1.2 Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: является общепрофессиональной дисциплиной.
1.3 Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

В результате освоения дисциплины обучающийся должен:
уметь:
· Использовать данные бухгалтерского учета для планирования и контроля результатов коммерческой деятельности;

· Участвовать в инвентаризации имущества и обязательств организации.

знать:

· Нормативное регулирование бухгалтерского учета и отчетности;

· Методологические основы бухгалтерского учета, его счета и двойную запись;

· План счетов, объекты бухгалтерского учета;

· Бухгалтерскую отчетность.

1.4 Количество часов на освоение программы дисциплины:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 8 часов.

2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Количество часов

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	8

	в том числе:
	

	   практические занятия
	2

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 


2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.01. Основы бухгалтерского учета
	Наименование разделов профессионального модуля, междисциплинарных курсов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, 

самостоятельная работа обучающихся
	Количество часов


	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Тема 1 Общая характеристика бухгалтерского учета, его предмет и метод.
	Содержание 
	
	

	
	1
	Измерители, применяемые в учете. Финансовый и управленческий учет: понятие, назначение. Пользователи информации бухгалтерского учета и их потребности. Сущность и основные задачи бухгалтерского учета в условиях рыночной экономики.

Предмет и метод бухгалтерского учета: основные понятия, объекты и элементы метода бухгалтерского учета.

Система нормативного регулирования бухгалтерского учета в РФ. Федеральный закон «О бухгалтерском учете» и нормативные документы, определяющие порядок организации и ведения бухгалтерского учета в организациях. Необходимость и условия перехода на международную систему бухгалтерского учета.

Учетная политика: определение, формирование и раскрытие.
	1
	2



	Тема 2 Бухгалтерский баланс и система счетов бухгалтерского учета.
	Содержание
	
	

	
	1
	Имущество организации, классификация, источники образования.
Бухгалтерский баланс, назначение и структура, влияние хозяйственных операций на баланс. Счета бухгалтерского учета, их содержание и строение. Счета активные, пассивные и активно-пассивные.

План счетов бухгалтерского учета: понятие, структура. 
	1
	2



	
	2
	Обобщение данных текущего бухгалтерского учета. Виды оборотных ведомостей и их назначение. Сальдовые ведомости аналитического учета.

Взаимосвязь между счетами и балансом. Двойная запись, ее сущность и контрольное значение. Счета синтетического и аналитического учета, их назначение и взаимосвязь.
	
	

	
	3
	Практическое занятие:

Составление бухгалтерского баланса методом группировки имущества организации по составу, размещению и источникам его образования.
	
	

	Тема 3

Учет товарных операций в организациях.
	Содержание
	
	

	
	1


	Ценообразование: понятие. Механизм формирования свободных отпускных и розничных цен на потребительские товары. Контроль за ценами и торговыми надбавками.

Материальная ответственность, ее документальное оформление.

Учет поступления и реализации продукции. Особенности учета товаров в производственных организациях, оптовой и розничной торговле, документальное оформление. Документальное оформление и учет движения тары. Определение выручки в торговле.

Товарные потери: естественная убыль, актируемые потери (бой, порча, лом товаров и др.), завес тары; переоценка товаров, порядок списания и документального оформления потерь.

Отчетность материально-ответственных лиц по товарам и таре.

Инвентаризация: понятие, назначение.

Порядок проведения, документального оформления, выявления результатов инвентаризации.
	2

	2



	
	Практические занятия:
	
	

	
	
	Оформление приходных и расходных документов на товары и тару, составление товарного отчета.

Составление расчетов на списание естественной убыли товаров, актов на бой, лом, порчу товаров, акта о завесе тары.

Составление инвентаризационной ведомости.
	1
	

	Тема 4.

Учет расчётов с персоналом по оплате труда и социальному страхованию.
	Содержание
	
	

	
	1
	Фонд оплаты труда: понятие, назначение, состав. Порядок оплаты труда. Оплата пособия по временной нетрудоспособности. Порядок оплаты за дни очередного отпуска, праздничные, сверхурочные. Держания из заработной платы.

Депонирование заработной платы. Расчет обязательных отчислений по отношению к фонду оплаты труда. Объекты обложения, ставки, плательщики, сроки уплаты. Учет расчетов по отчислениям в страховые фонды.
	1
	2

	
	Практические занятия:
	
	

	
	
	Составление расчета заработной платы за отпуск, за отработанное время, пособия по временной нетрудоспособности. Составление расчетно-платежной ведомости.
	1
	

	
	
	Дифференцированный зачет
	1
	

	Всего
	8
	


3 условия реализации РАБОЧЕЙ программы УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1 Материально-техническое обеспечение

Реализация учебной дисциплины осуществляется в кабинете Товароведения: посадочные места по количеству обучающихся; доска учебная – 1 шт.; доска магнитная передвижная – 1 шт.; шкаф с полками для дидактических материалов – 1 шт.; экран настенный рулонный – 1шт.; мультимедийный проектор - 1 шт.; ПК - 1 шт.; весы настольные электронные «Штрих» - 2 шт.; сейф металлический - 1 шт.; кассовый аппарат– 5 шт.
3.2 Информационное обеспечение обучения

Основные источники: 

Федеральные законы:

1 Федеральный закон «О бухгалтерском учете», ФЗ-129 от 21.11.96 с изменениями и дополнениями.

2 Гражданский кодекс Российской Федерации. Части 1,2

3 Налоговый кодекс Российской Федерации: гл. 21 НДС; ГЛ. 22 Акцизы; гл. 23 Налоги на доходы физических лиц; гл. 24 Единый социальный налог; гл. 25 Налог на прибыль.

4 Постановление Правительства РФ от 06.03.98 № 283 Программа реформирования бухгалтерского учета в соответствии с международными стандартами финансовой отчетности.

5 Бурмистрова Л.М. Бухгалтерский учёт: учеб. пособие – М: ИНФРА-М, 2019 г.
6 Воронченко Т.В. Основы бухгалтерского учёта: учебник и практикум для СПО – М: Юрайт, 2020
Дополнительные источники: 

1 А.Д. Косьмин. Бухгалтерский учет. Практикум. М. Академия, 2011 

2 Белолипецкий В.К., Павлова Л.Г. Бухгалтерская финансовая отчетность: Учебно-практическое пособие. Москва – Ростов н/Д, 2010. 

3 Казначевская Г.Б. Основы бухгалтерского учета. Теория, практика, тесты: учебное пособие. Ростов /нД Феникс, 2011 

Интернет – ресурсы:

1 Консультант Плюс. Справочная правовая система Технология 3000.

2 Электронная библиотека www.allbest.ru/libraries.htm 

3 Административно-управленческий портал  www.aup.ru/management/ 

4 Контроль и оценка результатов освоения
УЧЕБНОЙ Дисциплины

Текущий контроль учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе обучения. Промежуточный контроль проводится преподавателем учебной дисциплины в форме дифференцированного зачета, состоящего из тестовых и практических заданий. 
	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Уметь:

	Использовать данные бухгалтерского учета для планирования и контроля результатов коммерческой деятельности;
	Проверка правильности решения ситуационных задач.

Оценка выполнения практических работ.

	Участвовать в инвентаризации имущества и обязательств организации.
	Оценка правильности составления первичных документов и баланса.

	Знать:

	Нормативное регулирование бухгалтерского учета и отчетности;
	Устный и письменный контроль по тестам с открытыми закрытыми вопросами, содержащими непроблемные и проблемные вопросы и задания.

	Методологические основы бухгалтерского учета, его счета и двойную запись;


	Устный и письменный контроль по тестам с открытыми закрытыми вопросами, содержащими непроблемные и проблемные вопросы и задания.

	План счетов, объекты бухгалтерского учета;


	Устный и письменный контроль по тестам с открытыми закрытыми вопросами, содержащими непроблемные и проблемные вопросы и задания.

	Бухгалтерскую отчетность.
	Устный и письменный контроль по тестам с открытыми закрытыми вопросами, содержащими непроблемные и проблемные вопросы и задания.

Промежуточная аттестация в форме экзамена.


ОП. 02 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ НА БАЗЕ ПРОГРАММЫ 
« 1С: УПРАВЛЕНИЕ  ТОРГОВЛЕЙ 8» 
1 паспорт рабочей программы учебной дисциплины 

1.1 Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью программы профессиональной подготовки по профессии 12721 Кассир торгового зала
1.2 Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: является дисциплиной общепрофессионального цикла
1.3 Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

В результате освоения дисциплины обучающийся должен 

уметь:
· автоматически формировать операции первичными документами (накладными, требованиями, кассовыми ордерами, авансовыми отчетами и т.д.); 

· использовать типовые операции;

· выполнять операции по банку и кассе; 

· выполнять операции с основными средствами и нематериальными активами; 

· вести учет материалов, товаров, услуг и производства продукции

· вести расчеты с покупателями и поставщиками, с подотчетными лицами;

· рассчитывать заработную плату сотрудникам, начислять НДФЛ и ЕСН; 

· формировать различные отчеты, выполнять регламентные операции, получать различную аналитическую информацию;

· автоматизировать ввод типовых операций, дающих возможность пользователю автоматизировать рутинный ввод часто повторяющихся операций;

· автоматическое формировать операции по закрытию месяца.

знать:

· Основные принципы построения компьютерных информационных систем и их структуру на базе 1С:Предприятие 8, режимы запуска программы  и основные понятия конфигурации

· Базовые принципы  построения системы 1С:Предприятие. Компоненты системы, концепция системы.

· Основные принципы бухгалтерского учета в 1С:Предприятие

· Порядок работы с компьютерной системой 1С:Предприятие для хозрасчетных организаций и фирм  на базе типовой конфигурации «1С:Бухгалтерия 8»  

· Основные объекты бухгалтерского учета порядок работы и общая схема  работы программы. Возможности программы по ведению налогового учета и составлению отчетности.

1.4 Количество часов на освоение программы дисциплины:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 10 часов.

2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Количество часов

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	10

	в том числе:
	

	   практические занятия
	5

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета


2.2Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП. 02 Информационные технологии на базе программы 

«1С: Управление  торговлей 8» 

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Тема 1.1. Ввод начальной информации. 
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1
	Подготовка информационной базы к началу ведения учета. Ввод начальной информации, главное меню программы. Встроенное пособие «Быстрое освоение программы». Освоение Стартового помощника.
	2
	2

	
	2
	Заполнение сведений  об организации. Общие сведения. Сведения о банковском счете. Учетная политика. Подразделения организации. Загрузка адресного классификатора. Ответственные лица организации. Складской учет. Работа со справочниками, ввод данных в справочники «Номенклатура», «Физические лица», «Контрагенты», «Подразделения», «Налоги». Ввод констант, типовые операции. Реорганизация справочной информации.
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены.
	*
	

	
	Практические занятия: 
	-
	

	
	1
	Работа в Стартовом помощнике: заполнение реквизитов данными информационной базы. 
	2
	

	Тема 1.4. Товарно-материальные ценности и торговля
	Содержание учебного материала
	
	

	
	1
	ТМЦ: аналитический учет, складской учет, операции с ТМЦ, цены номенклатуры. Контрагенты: договоры, счета расчетов с контрагентами, сводная схема  автоматического заполнения реквизитов документов.
	3
	2

	
	3
	Поступление ТМЦ: типовая последовательность ввода документов.
	
	

	
	4
	Перемещение ТМЦ внутри предприятия: типовая последовательность ввода документов.
	
	

	
	5
	Оптовая торговля: типовая последовательность ввода документов.
	
	

	
	6
	Розничная торговля: виды торговых точек, поступление товаров в торговую точку, регисчтрация розничных продаж.
	
	

	
	7
	Комиссионная торговля: прием товаров на комиссию, расчеты с комитентом, передача товаров на комиссию, расчеты с комиссионером. Дифференцированный зачет
	
	

	
	8
	Дифференцированный зачет
	
	

	
	Лабораторные работы - не предусмотрены.
	*
	

	
	Практические занятия: 
	3
	

	
	1
	Решение  ситуационных задач. Отразить в программе  операции по заполнению справочников, движению ТМЦ, оптовой, розничной и комиссионной торговле.
	3
	

	Всего:
	10
	


3 условия реализации программы дисциплины

3.1 Материально-техническое обеспечение
Реализация программы учебной дисциплины осуществляется в Лаборатории информатики, информационных технологий в профессиональной деятельности: посадочные места по количеству обучающихся: ПК – 15 шт, локальная сеть; интерактивная доска, мультимедийный проектор, портреты IT-деятелей и математиков; доска учебная – 1 шт.; ионизатор воздуха, рабочее место преподавателя: принтер, сканер, ПК.

3.2 Информационное обеспечение обучения

Основные источники: 

Федеральные законы:

1 Федеральный закон «О бухгалтерском учете», ФЗ-129 от 21.11.96 с изменениями и дополнениями.

2 Гражданский кодекс Российской Федерации. Части 1,2

3 Налоговый кодекс Российской Федерации: гл. 21 НДС; ГЛ. 22 Акцизы; гл. 23 Налоги на доходы физических лиц; гл. 24 Единый социальный налог; гл. 25 Налог на прибыль.

4 Постановление Правительства РФ от 06.03.98 № 283 Программа реформирования бухгалтерского учета в соответствии с международными стандартами финансовой отчетности.

5 Положения по бухгалтерскому учету:

6 ПБУ 1/1998 «Учетная политика организации». Приказ Минфина РФ 09.12.98 № 60-Н;

7 ПБУ 4/2000 «Бухгалтерская отчетность организации». Приказ Минфина РФ 13.01.2000 № 4-Н;

8 ПБУ 5/01 «Учет материально- производственных запасов». Приказ Минфина РФ 09.06.2001№ 44-Н;

9 ПБУ 6/1997 «Учет основных средств». Приказ Минфина РФ 30.03.2001  № 26-Н;

10 ПБУ 9/1999 «Доходы организации». Приказ Минфина РФ 06.05.1999  № 32-Н;

11 ПБУ 14/2000 «Учет нематериальных активов». Приказ Минфина РФ 16.10.2000 № 91-Н;

12 Приказ Минфина РФ 31.10.2000 № 94-Н План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации и инструкцию по его применению.

13 Методические указания «По инвентаризации имущества и обязательств» от 13.06.95.№ 49.

14 Э.Ф. Софронова Бухгалтерский учет в предприятиях торговли и общественного питания.-М.: Деловая литература, 2010

15 А.И.Медведев  Хозяйственные договора и сделки: бухгалтерский и налоговый учет.-М.: ИНФРА-М, 2000

16 Н.П.Стерлядова Практикум по бухгалтерскому учету в торговле и общественном питании.-М.: Деловая литература, 2011

Дополнительные источники: 

1 А.Д. Косьмин. Бухгалтерский учет. Практикум. М. Академия, 2011 

2 Белолипецкий В.К., Павлова Л.Г. Бухгалтерская финансовая отчетность: Учебно-практическое пособие. Москва – Ростов н/Д, 2010. 

3 Казначевская Г.Б. Основы бухгалтерского учета. Теория, практика, тесты: учебное пособие. Ростов /нД Феникс, 2011 

Программное обеспечение:

1 Парус. Комплексная система автоматизации хозяйственной деятельности;

2 1:С: Компьютерная программа;

3 Инфо-Бухгалтер: Компьютерная программа.

Интернет – ресурсы:

1 Консультант Плюс. Справочная правовая система Технология 3000.

2 Электронная библиотека www.allbest.ru/libraries.htm 

3 Административно-управленческий портал  www.aup.ru/management/ 

4 ONLINE БИБЛИОТЕКА www.bestlibrary.ru/texts/biss/men/blin/book.html 

4. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.
	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Умения 

	Автоматически формировать операции первичными документами (накладными, требованиями, кассовыми ордерами, авансовыми отчетами и т.д.); 
	Практическая работа.

Оценка при решении имитационной экономической задачи и внеаудиторной самостоятельной работы.

	Использовать типовые операции;


	Практическая работа.

Оценка при решении имитационной экономической задачи и внеаудиторной самостоятельной работы.

	Выполнять операции по банку и кассе; 


	Практическая работа.

Оценка при решении имитационной экономической задачи и внеаудиторной самостоятельной работы.

	Выполнять операции с основными средствами и нематериальными активами; 


	Практическая работа.

Оценка при решении имитационной экономической задачи и внеаудиторной самостоятельной работы.

	Вести учет материалов, товаров, услуг и производства продукции
	Практическая работа.

	Вести расчеты с покупателями и поставщиками, с подотчетными лицами;
	Оценка при решении имитационной экономической задачи и внеаудиторной самостоятельной работы.

	Рассчитывать заработную плату сотрудникам, начислять НДФЛ и ЕСН; 
	Практическая работа.

	Формировать различные отчеты, выполнять регламентные операции, получать различную аналитическую информацию;
	Оценка при решении имитационной экономической задачи и внеаудиторной самостоятельной работы.

	Автоматизировать ввод типовых операций, дающих возможность пользователю автоматизировать рутинный ввод часто повторяющихся операций;
	Практическая работа.

	Автоматическое формировать операции по закрытию месяца.
	Оценка при решении имитационной экономической задачи и внеаудиторной самостоятельной работы.

	Знания 

	Основные принципы построения компьютерных информационных систем и их структуру на базе 1С:Предприятие 8, режимы запуска программы  и основные понятия конфигурации
	Устный фронтальный опрос.

 Оценка результатов выполнения самостоятельной аудиторной и внеаудиторной работы.

	Базовые принципы  построения системы 1С:Предприятие. Компоненты системы, концепция системы.


	Письменный опрос.

Оценка результатов выполнения самостоятельной аудиторной и внеаудиторной работы.

	Основные принципы бухгалтерского учета в 1С:Предприятие


	Тестирование.

Оценка результатов выполнения самостоятельной аудиторной и внеаудиторной работы.

	Порядок работы с компьютерной системой 1С:Предприятие для хозрасчетных организаций и фирм  на базе типовой конфигурации «1С:Бухгалтерия 8»  
	Письменный опрос.

Оценка результатов выполнения самостоятельной аудиторной и внеаудиторной работы.

	Основные объекты бухгалтерского учета порядок работы и общая схема  работы программы. Возможности программы по ведению налогового учета и составлению отчетности.
	Письменный опрос.

Оценка результатов выполнения самостоятельной аудиторной и внеаудиторной работы.


ПМ.01 ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ ПО ПРОФЕССИИ КАССИР ТОРГОВОГО ЗАЛА
1.1. Область применения программы

Программа профессионального модуля является частью программы профессиональной подготовки по профессии 12721 Кассир торгового зала в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): Выполнение работ по профессии кассир торгового зала и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):

ПК 1.1. Соблюдать правила эксплуатации контрольно-кассовой техники  (ККТ) и выполнять расчетные операции с покупателями. 

ПК 1.2. Проверять платежеспособность государственных денежных знаков. 

ПК 1.3. Проверять качество и количество продаваемых товаров, качество упаковки, наличие маркировки, правильность цен на товары и услуги. 

ПК 1.4. Оформлять документы по кассовым операциям. 

ПК 1.5. Осуществлять  контроль  сохранности  товарно-материальных ценностей. 

1.2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к результатам освоения профессионального модуля
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:

· эксплуатации контрольно-кассовой техники  (ККТ) и обслуживания покупателей;  

уметь: 

· осуществлять подготовку ККТ различных видов; 

· работать на ККТ различных видов:  автономных, пассивных системных, активных системных (компьютеризированных кассовых машинах - POS терминалах), фискальных регистраторах; 

· устранять мелкие неисправности при работе на ККТ; 

· распознавать платежеспособность  государственных денежных знаков; 

· осуществлять заключительные операции при работе на ККТ; 

· оформлять документы по кассовым операциям; 

· соблюдать правила техники безопасности;  

знать: 

· документы, регламентирующие применение ККТ; 

· правила расчетов и обслуживания покупателей; 

· типовые правила обслуживания  эксплуатации ККТ и правила регистрации; 

· классификацию устройства ККТ; 

· основные режимы ККТ; 

· особенности технического обслуживания ККТ; 

· признаки платежеспособности  государственных денежных знаков, порядок   

· получения, хранения и выдачи денежных  средств, отличительные признаки   

· платежных средств безналичного расчета; 

· правила оформления документов по кассовым операциям 

1.3. Количество часов на освоение программы профессионального модуля:

всего –136 часов, в том числе:

учебной и производственной практики – 104 часа.

3. СТРУКТУРА и содержание профессионального модуля

3.1. Тематический план профессионального модуля

	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	Всего часов


	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Учебная,

часов
	Производ

ственная

(по профилю специальности),

часов

	
	
	
	Всего,

часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,

часов
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	8
	9

	ПК 4.1-4.5
	МДК 01.01 Эксплуатация контрольно-кассовой техники
	20
	20
	5
	12
	

	
	МДК 01.02 Основы организации торговли
	12
	12
	8
	12
	

	
	Производственная практика (по профилю специальности), 
	80
	80
	

	
	Учебная практика
	24
	
	

	
	Всего:
	136
	32
	18
	24
	80


	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	ПМ.01 Выполнение работ по профессии кассир торгового зала


	
	136
	

	МДК. 01.01. Эксплуатация контрольно-кассовой техники
	
	20
	

	Тема 1.1. 

Введение в профессиональный вид деятельности 


	Содержание
	2
	

	
	1.
	Введение в профессиональный вид деятельности 

Общая характеристика учебного процесса. 

Квалификационные характеристики контролёра-кассира.
	
	2

	
	2
	История создания контрольно-кассовых машин. Основные направления и задачи научно-технического прогресса в торговле на современном этапе.  

Роль ККТ  в улучшении культуры обслуживания.

Автоматизация расчетно-кассовых операций в торговле, значение, преимущества расчета
	
	2

	
	Практические занятия: не предусмотрены
	-
	

	Тема 1.2.

Правовое регулирование  использования ККТ


	Содержание
	4
	

	
	1
	 Документы, регламентирующие применение ККМ, ККТ. Закон РФ о применении контрольно-кассовых машин, контрольно-кассовой техники при осуществлении расчетов с населением, основные положения. Требования к реквизитам чека
	
	2

	
	2
	Государственный реестр ККТ, используемых на территории РФ, его 

назначение и формирование 
	
	2

	
	3
	Порядок регистрации ККТ в государственных органах контроля и надзора
	
	2

	
	4
	Обязанности кассира (контролера-кассира)
	
	2

	
	Практические занятия:
	1
	

	
	1
	Изучение законодательных документов, регламентирующие применение ККМ, ККТ
	
	

	Тема 1.3. 

Контрольно–кассовая техника
	Содержание
	2
	

	
	1
	Типовые правила эксплуатации ККТ
	
	2

	
	2
	Требования безопасности при работе на ККТ
	
	2

	
	3
	Классификация  ККМ: автономных, пассивных системных, активных пассивных, фискальных регистраторов. Функции ККМ
	
	2

	
	4
	Электронные кассовые машины, их устройство, техническая характеристика, правила эксплуатации ККТ. Основные режимы
	
	2

	
	5
	Электронные контрольно-регистрирующие кассовые машины, их устройство, техническая характеристика, правила эксплуатации
	
	2

	
	6
	Правила безопасных условий труда
	
	2

	
	7
	Техническое обслуживание ККМ
	
	2

	
	Практические занятия:
	
	

	
	1
	Работа на ККМ: 
	5
	

	
	2
	Применение безопасных приемов работы на ККМ (ТБ, устройство ККМ, заправка контрольной и чековой лент)
	
	

	
	3
	Выполнение основных операций в режиме "REG" 
	
	

	
	4
	Выполнение основных операций в режиме "Х", "СТОРНО"
	
	

	
	5
	Выполнение отчетов на ККМ
	
	

	
	6
	Отработка основных операций в режиме "Х", "СТОРНО"
	
	

	
	
	Работа на ККТ:
	
	

	
	7
	Применение безопасных приемов работы на ККТ
	
	

	
	8
	Выполнение основных операций на ККТ
	
	

	
	9
	Проверка качества и количества продаваемых товаров, качества упаковки, наличия маркировки, правильности цен на товары и услуги
	
	

	Тема 1.4. 

Учет кассовых операций  


	1
	Учет кассовых операций. Оформление работы операционной кассы
	2
	2

	
	2
	Приходные и расходные кассовые операции. Требования к заполнению приходных и расходных кассовых ордеров
	
	2

	
	3
	Порядок ведение книги кассира-операциониста
	
	2

	
	4
	Лимит кассы и хранение денежных средств в банке. Инкассирование
	
	2

	
	5
	Порядок получения, хранения, и выдачи денежных средств в торговых предприятиях
	
	2

	
	6
	Инвентаризация денежных средств в кассе
	
	2

	
	7
	Правила оформления документов по кассовым операциям. Кассовый отчет
	
	2

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Составление кассовых приходных ордеров    
	
	

	
	2
	Составление кассовых расходных ордеров    
	
	

	
	3
	Составление расчетно-платежной ведомости
	
	

	
	4
	Оформление журнала кассира-операциониста
	
	

	
	5
	Составления отчета кассира
	
	

	
	6
	Составления отчета кассира
	
	

	МДК 01.02 Основы организации торговли
	
	12
	

	Тема 2.1 

Правила и порядок обслуживания покупателей
	Содержание
	4
	

	
	1
	Способы расчета с покупателями
	
	2

	
	2
	Безналичные формы расчетов с покупателями
	
	2

	
	3
	Типовые правила обслуживания. Порядок расчета с покупателями
	
	2

	
	4
	Признаки платежеспособности государственных денежных знаков
	
	2

	
	5
	Аппараты для проверки подлинности банкнот

Классификация детекторов
	
	2

	
	6
	Проверка качества и количества продаваемых товаров, качества упаковки, наличия маркировки, правильности цен на товары и услуги
	
	2

	
	Практические занятия:
	8
	

	
	1
	Распознавание подлинности  государственных денежных знаков
	
	

	
	2
	Обслуживание покупателей, проверка качества и количества продаваемых товаров, качества упаковки, наличия маркировки, правильности цен на товары и услуги
	
	

	Учебная практика
Виды работ

Освоение первоначальных навыков безопасным условиям эксплуатация контрольно-кассовой техники.

 Осуществление подготовки рабочего места, контрольно-кассовой техники к работе.

Освоение первоначальных навыков выполнения операций на ККТ.

 Освоение первоначальных навыков расчетных операций с покупателями

Освоение навыков проверки платежеспособности государственных денежных знаков

Осуществление проверки качества и количества продаваемых товаров, качества упаковки, наличия маркировки, правильности цен на товары и услуги 

Освоение навыков формления документов по кассовым операциям

Осуществление контроля сохранности товарно-материальных ценностей

	24
	

	Производственная практика  концентрированная

Виды работ

- Ознакомление с предприятием торговли. 

- Инструктаж по технике безопасности, пожарной безопасности, электробезопасности, производственной санитарии и личной гигиены.

- Безопасная эксплуатация контрольно-кассовой техники.

- Подготовка рабочего места, контрольно-кассовой техники к работе.

- Эксплуатация контрольно-кассовой техники (ККТ)

- Выполнение расчетных операций с покупателями

- Проверка платежеспособности государственных денежных знаков

- Проверка качества и количества продаваемых товаров, качества упаковки, наличия маркировки, правильности цен на товары и услуги 

- Оформление документов по кассовым операциям

- Осуществление контроля сохранности товарно-материальных ценностей
	80
	

	Всего
	136
	


4 условия реализации ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1 Материально-техническое обеспечение

Кабинет товароведения: посадочные места по количеству обучающихся; доска учебная – 1 шт.; доска магнитная передвижная – 1 шт.; шкаф с полками для дидактических материалов – 1 шт.; экран настенный рулонный – 1шт.; мультимедийный проектор - 1 шт.; ПК - 1 шт.; весы настольные электронные «Штрих» - 2 шт.; сейф металлический - 1 шт.; кассовый аппарат– 5 шт.
Лаборатория информатики, информационных технологий в профессиональной деятельности: посадочные места по количеству обучающихся: ПК – 15 шт, локальная сеть; интерактивная доска, мультимедийный проектор, портреты IT-деятелей и математиков; доска учебная – 1 шт.; ионизатор воздуха, рабочее место преподавателя: принтер, сканер, ПК.
4.2 Информационное обеспечение обучения

Нормативные документы

1. ФЗ РФ «О качестве и безопасности пищевых продуктов»/ Утв.
02.01.2000 ФЗ-29

2. ФЗ « О защите прав потребителей» с изменениями и комментариями от 11.10.2010 

3. Правила торговлиМосква М.:Эскмо юристконсульт еомпании «Гарант» Е.С.Угрюмова 96с, 2010

4. Документальное оформление кассовых операций Новый Закон по ККТ. Официальный текст и комментарий Москва Издатель ООО «Бератор» 2003

5. Федеральный закон о применении ККТ от 22.05.03 г. №54 – ФЗ

6. Федеральный закон  РФ от 17.07.2009 г. №162 – ФЗ о внесении изменения в статью 2 ФЗ «О применении ККТ

Основные источники: 
1. Голубкина Т. С. Торговые вычисления. - М.: Академия, 2004. - 112с 18ВК 978-5-7695-6375-
2. Косарева,  Г.   С.   Контролер-кассир  торгового  зала.-  М.:Издательский центр «Академия»,2008.-64с. - 13ВИ 978-5-7695-4446-0;
3. Красильщиков  ПС.   Сборник задач по торговым  вычислениям.  -М.; Экономика, 1991. -75с. 18ВК 5-282-00640-5
4. Никитченко,   Л.И.   Контрольно-кассовые   машины.-М.:Академия,2004.-72с. -   18ВИ 5-7695-1026-9, 5-94231-118-8;

Дополнительные источники: 

Журналы:
«Современная торговля», 1-12 2020 г.

«Торговое оборудование», 1-12 2020 г.

«Товароведение продовольственных товаров» 1-12 2020 г.

Интернет-ресурсы:
сайт «Новости и технологии торгового бизнеса - www.torgrus.com; 

сайт «Современная торговля  - www.sovtorg.pаnоr.ru»; 

справочно-правовая система Консультант Плюс - www.consultant.ru. 

4.3. Организация образовательного процесса

Обучающимся предоставляется право ознакомления с содержанием курса, требованиями к результату обучения, с условиями прохождения производственного обучения и производственной практики.

Освоение программы модуля базируется на изучении общепрофессиональных дисциплин «Основы бухгалтерского учета», «Информационные технологии на базе программы «1С: Управление торговлей».
Программа профессионального модуля предусматривает концентрированные учебную и производственную практики после изучения учебного материала междисциплинарных курсов модуля.

Учебная  практика  проводится  в Кабинет товароведения. Производственная практика проводится в организациях, направление деятельности, которых соответствует профилю модуля. Обязательным условием допуска к производственной практике по профессии в рамках профессионального модуля «Выполнение работ по профессии кассир торгового зала» является освоение междисциплинарного курса «Эксплуатация контрольно-кассовой техники», «Основы организации торговли» и учебной практики.

Результаты прохождения учебной и производственной практики по модулю учитываются при проведении итоговой аттестации.

4.4 Кадровое обеспечение образовательного процесса
Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, обеспечивающих обучение обучающихся по междисциплинарным курсам:

· наличие высшего профессионального образования, соответствующего профилю модуля;

· опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы;

· преподаватели должны проходить стажировку в профильных организациях не  реже 1 раза в 3 года.

          Инженерно-педагогический состав: дипломированные специалисты-преподаватели междисциплинарных курсов, а также общепрофессиональных учебных дисциплин «Основы бухгалтерского учета», «Информационные технологии на базе программы «1 С: Управление торговлей».

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой.
         Мастера производственного обучения: наличие 4 квалификационного разряда с обязательной стажировкой в профильных организациях не реже 1-го раза в 3 года. Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является обязательным.
5 Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля (вида профессиональной деятельности)

	Результаты 

(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ПК 1. Соблюдать правила 

эксплуатации контрольно-

кассовой техники (ККТ) и 

выполнять расчетные 

операции с покупателями.

	Эксплуатация  ККТ 

различных видов 

в соответствии с требованиями 

нормативно-технической 

документацией и правил 

техники безопасности .
Определение и устранения 

мелких неисправностей ККТ 

в соответствии с требованиями 

нормативно-технической 

документацией и правил 

техники безопасности. 

Выполнение расчетных операции с покупателями в соответствии с требованиями нормативных документов. 
	Экспертная оценка выполнения заданий в рамах учебно – производственных 

работ .
Экзамен  

Экспертная оценка выполнения заданий в рамах учебно – производственных 

работ. 

Экзамен.  

Экспертное наблюдение и оценка учебно – производственных 

работ.
Экзамен.  

	ПК 2. Проверять 

платежеспособность 

государственных денежных 

знаков.

	Эксплуатация детектора 

подлинности купюр 

в соответствии с требованиями 

нормативно-технической 

документацией и правил 

техники безопасности. 

Определение   признаков 

подлинности 

государственных денежных 

знаков в соответствии с требованиями инструкций ЦБ .
	Экспертная оценка на практическом занятии и при прохождении учебной практики .
 Экспертная оценка при 

прохождении учебной 

практики. 



	ПК 3. Проверять качество и 

количество продаваемых 

товаров, качество упаковки, 

наличие маркировки, 

правильность цен на товары 

и услуги.

	Органолептическая оценка качества товаров, определение  качество упаковки, наличие маркировки, правильности цен на товары и услуги

в соответствии с требованиями нормативной документации и правил техники безопасности 
	Экспертное наблюдение и 

оценка практических и 

учебно – производственных 

работ.
Экзамен.  

 

	ПК 4. Оформлять документы 

по кассовым операциям. 


	Оформление документов по 

кассовым операциям 

в соответствии с инструкцией.  


	Экспертное наблюдение и 

оценка практических и 

учебно – производственных 

работ. 

Экзамен.  

	ПК 5. Осуществлять 

контроль  сохранности   

товарно- материальных 

ценностей.

	Обеспечение контроля за сохранностью   

товарно-материальных 

ценностей в соответствии с 

требованиями нормативных 

документов.  
	Экспертная оценка  учебно – 

производственных работ.


УЧЕБНАЯ ПРАКТИКА
1.1. Область применения программы
Рабочая программа учебной практики является частью программы профессиональной подготовки в по профессии 12721 Кассир торгового зала в части ВПД Выполнение работ по профессии кассир торгового зала и соответствующих компетенций:

ПК 1.1. Соблюдать правила эксплуатации контрольно-кассовой техники  (ККТ) и выполнять расчетные операции с покупателями. 

ПК 1.2. Проверять платежеспособность государственных денежных знаков. 

ПК 1.3. Проверять качество и количество продаваемых товаров, качество упаковки, наличие маркировки, правильность цен на товары и услуги. 

ПК 1.4. Оформлять документы по кассовым операциям. 

ПК 1.5. Осуществлять  контроль  сохранности  товарно-материальных ценностей. 
1.2. Требования к результатам освоения учебной практики

В результате прохождения учебной практики по видам профессиональной деятельности обучающийся должен уметь:
	                 Вид

профессиональной   деятельности
	Требования к умениям

	ПМ.01. Выполнение работ по профессии кассир торгового зала


	· осуществлять подготовку ККТ различных видов; 

· работать на ККТ различных видов:  автономных, пассивных системных, активных системных (компьютеризированных кассовых машинах - POS терминалах), фискальных регистраторах; 

· устранять мелкие неисправности при работе на ККТ; 

· распознавать платежеспособность  государственных денежных знаков; 

· осуществлять заключительные операции при работе на ККТ; 

· оформлять документы по кассовым операциям; 

· соблюдать правила техники безопасности;  


1.4  Количество часов на освоение рабочей программы учебной  практики

Всего 24 часа
3. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
3.1.Тематический план учебной практики
	Код

ПК, ОК
	Код и наименования профессиональных модулей
	Количество часов по ПМ
	Наименования тем учебной практики
	Количество часов по темам

	1
	2
	3
	4
	5

	ПК 1.1-.1.5


	ПМ.01.

Выполнение работ по профессии кассир торгового зала
	24
	
	24

	
	МДК 01.01 Эксплуатация контрольно-кассовой техники

МДК 01.02 Основы организации торговли


	
	Тема  1. Ознакомление с типами контрольно-кассовых машин (ККМ), имеющихся в магазине, правилами эксплуатации и техники безопасности работы на них.
	6

	
	
	
	Тема   2. Овладение навыками организации рабочего места кассира, подготовки контрольно-кассовой машины к эксплуатации, самостоятельной работы на них.
	6

	
	
	
	Тема   3. Ознакомление с реквизитами кассового чека, порядком хранения использованных чеков и контрольной ленты. 
	6

	
	
	
	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета.
	6

	
	Всего часов
	24
	
	24


4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

4.1.  Материально-техническое обеспечение

Кабинет товароведения: посадочные места по количеству обучающихся; доска учебная – 1 шт.; доска магнитная передвижная – 1 шт.; шкаф с полками для дидактических материалов – 1 шт.; экран настенный рулонный – 1шт.; мультимедийный проектор - 1 шт.; ПК - 1 шт.; весы настольные электронные «Штрих» - 2 шт.; сейф металлический - 1 шт.; кассовый аппарат– 5 шт.
Лаборатория информатики, информационных технологий в профессиональной деятельности: посадочные места по количеству обучающихся: ПК – 15 шт, локальная сеть; интерактивная доска, мультимедийный проектор, портреты IT-деятелей и математиков; доска учебная – 1 шт.; ионизатор воздуха, рабочее место преподавателя: принтер, сканер, ПК.
4.3. Перечень учебных изданий, Интернет ресурсов, дополнительной

литературы

Федеральные законы:

1. Закон Российской Федерации от 7 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»; с изменениями и дополнениями в новой редакции от 2010г.

2. Федеральный закон от 2 января 2000 г. № 29-ФЗ «О качестве и безопасности пищевых продуктов»;

3. Федеральный закон от 27 декабря 2002 г. № 184-ФЗ «О техническом регулировании»; 

4. Правила продажи отдельных видов товаров (в ред. Пост. Правительства РФ от 20.10.1998 № 1222, от 02.10.1999 № Ц04, от 06.02.2002 № 81, от 12. 07.2003 № 421; 

5. Система стандартов безопасности труда (ССБТ). 

6. Документальное оформление кассовых операций Новый Закон по ККТ. Официальный текст и комментарий Москва Издатель ООО «Бератор» 2003

7. Федеральный закон о применении ККТ от 22.05.03 г. №54 – ФЗ

8. Федеральный закон  РФ от 17.07.2009 г. №162 – ФЗ о внесении изменения в статью 2 ФЗ «О применении ККТ

9. ФЗ РФ «О качестве и безопасности пищевых продуктов»/ Утв.02.01.2000 ФЗ-29

10. ФЗ « О защите прав потребителей» с изменениями и комментариями от 11.10.2010 

Нормативные документы:
1. Правила торговли Москва М.:Эскмоюристконсульт компании «Гарант» Е.С.Угрюмова 96с, 2010

2. ГОСТ Р 51303-99 «Торговля. Термины и определения». Утверждён и введен в действие постановлением Госстандарта России от 11 августа  1999 г. № 242-ст.; 

3. ГОСТ Р 51304-2009 «Услуги розничной торговли. Общие требования». Утверждён и введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 15 декабря 2009 г. № 769-ст; 

4. ГОСТ Р 51305-2009 «Розничная торговля. Требования к обслуживающему персоналу». Утверждён и введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии  от 15 декабря 2009r. № 770-ст.; 

5. ГОСТ Р 51074-2003. Продукты пищевые. Информация для потребителя. 

6. Общие требования. Утверждён и введен в действие постановлением Госстандарта России от 29 декабря 2003 г. 401-ст; 

7. Инструкция «О порядке приемки продукции производственно-технического назначения и товаров народного потребления по количеству». Утверждена постановлением Госарбитража при Совете Министров СССР от 23 июля 1975 г. N 115, (П-6); 

8. Инструкция «О порядке приемки продукции производственно-технического назначения и товаров народного потребления по качеству». Утверждена постановлением Госарбитража при Совете Министров СССР от 23 июля 1975 г. N 115, (П-7); 

Основные источнтки
1. Голубкина Т. С. Торговые вычисления. - М.: Академия, 2007. - 112с 18ВК 978-5-7695-6375-
2. Косарева,  Г.   С.   Контролер-кассир  торгового  зала.-  М.:Издательский центр «Академия»,2008.-64с. 
3. Красильщиков  ПС.   Сборник задач по торговым  вычислениям.  -М.; Экономика, 2008. -75с. 
4. Никитченко,   Л.И.   Контрольно-кассовые   машины.-М.:Академия,2009.-72с. 
5. Арустамов Э.А. Техническое оснащение торговых организаций.- М.:Издательский центр «Академия», 2008.-208с. 

6.  Оборудование торговых предприятий. /Парфентьева Т. Р. И др.-М.: Академия, 2010. – 208с.

7.  Товароведение и экспертиза продовольственных товаров: Формы и методы активного обучения: учебно-практическое пособие для нач. проф. образов. / Ю.С. Пучков. С.С. Гурьянова – М.: издат. «Дашков и К» 2008. 

8.  Товароведение продовольственных товаров В.А. Тимофеева. Учебник. – Ростов н/Д: Феникс, 2008.-475с. 

9. Товароведение и организация продажи продовольственных товаров./А.М.Новикова и др.- М.: Академия, 2007.- 480 с 

10. Козюлина Н.С. Продавец, контролер-кассир. – М.: Дашков и К, 2007 г. - 396 с.

11. Памбухчиянц О.В. Технология розничной торговли. – М.: Дашков и К, 2006 г.- 316 с. 

12. Чепурной И.П Товароведение и экспертиза вкусовых товаров: Учеб.пособие – М.: Дашов и К, 2007 г.- 404 с.  

13. Шевченко В.В. Товароведение и экспертиза потребительских товаров: Учебник. М.: Инфра-М, 2006 г. -  544 с.-

14. Плотникова, Т.В., Позняковский В.М. Экспертиза свежих плодов и овощей.

Справочники 

Справочник по товароведению продовольственных товаров в 2 т..- М.: Издательский центр «Академия», 2008.-384с. 

Периодические издания по специальности: 
1. «Современная торговля», «Торговое оборудование», «Товароведение продовольственных товаров»

2.  «Современная торговля»,  
3. «Мерчендайзинг»,  

4. «Торговое оборудование», 

5. «Товароведение продовольственных товаров», 

Интернет-ресурсы:
1. сайт «Новости и технологии торгового бизнеса - www.torgrus.com; 

2. сайт «Современная торговля  - www.sovtorg.pаnоr.ru»; 

3. справочно-правовая система Гарант - www.garant.ru;

4. справочно-правовая система Консультант Плюс - www.consultant.ru.
5. сайт Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека - www, gsen.ru; 

6. сайт Госкомстата - www.gks.ru; 

7. сайт «Новости и технологии торгового бизнеса» - www.torgrus.com; 

8. сайт «Современная торговля» - www.sovtorg.panor.ru; 

9. справочно - правовая система Гарант - www.garant.ru; 

10. правовая система Консультант Плюс - www.consultant.ru; 

11. сайт Сообщества профессиональной розничной торговли – www.retailer.ru; 

12. учебно-информационный проект Супер- розница - www, reteilerclub.ru 

5 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
Контроль и оценка результатов учебной практики осуществляется руководителем практики в процессе проведения занятий, самостоятельного выполнения обучающимися заданий, выполнения работ по видам профессиональной деятельности. В результате освоения учебной практики в рамках профессиональных модулей обучающиеся проходят промежуточную аттестацию в форме дифференцированного зачета.

	Результаты обучения

	Формы и методы контроля и оценки результатов учебной практики

	ВПД  Выполнение работ профессии 12721 Кассир торгового зала



	Соблюдать правила эксплуатации контрольно-кассовой техники  (ККТ) и выполнять расчетные операции с покупателями.
	Экспертное наблюдение за выполнением практической работы.

	 Проверять платежеспособность государственных денежных знаков. 
	Экспертное наблюдение за выполнением практической работы.

	Проверять качество и количество продаваемых товаров, качество упаковки, наличие маркировки, правильность цен на товары и услуги.
	Экспертное наблюдение за выполнением практической работы.

	Оформлять документы по кассовым операциям. 


	Экспертное наблюдение за выполнением практической работы.

	Осуществлять  контроль  сохранности    товарно-материальных ценностей.
	Экспертное наблюдение за выполнением практической работы.


ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА

1.1. Область применения программы
Рабочая программа производственной практики является частью программы профессиональной подготовки в по профессии 12721 Кассир торгового зала в части ВПД Выполнение работ по профессии кассир торгового зала и соответствующих компетенций:

ПК 1.1. Соблюдать правила эксплуатации контрольно-кассовой техники  (ККТ) и выполнять расчетные операции с покупателями. 

ПК 1.2. Проверять платежеспособность государственных денежных знаков. 

ПК 1.3. Проверять качество и количество продаваемых товаров, качество упаковки, наличие маркировки, правильность цен на товары и услуги. 

ПК 1.4. Оформлять документы по кассовым операциям. 

ПК 1.5. Осуществлять  контроль  сохранности  товарно-материальных ценностей. 
1.2 Требования к результатам освоения производственной практики
В результате прохождения учебной практики по видам профессиональной деятельности обучающийся должен иметь практический опыт:
	                 Вид

профессиональной   деятельности
	Требования к практическому опыту

	ПМ.01. Выполнение работ по профессии кассир торгового зала


	эксплуатации контрольно-кассовой техники  (ККТ) и обслуживания покупателей;  




1.3  Количество часов на освоение рабочей программы производственной  практики

Всего 80 часа
2. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
2.1.Тематический план производственной практики
	Код

ПК, ОК
	Код и наименования профессиональных модулей
	Количество часов по ПМ
	Наименования тем производственной практики
	Количество часов по темам

	1
	2
	3
	4
	5

	ПК 1.1 – 1.5
	ПМ.01.

Выполнение работ по профессии кассир торгового зала
	80
	
	80

	
	МДК 01.01 Эксплуатация контрольно-кассовой техники

МДК 01.02 Основы организации торговли


	
	Тема 1. Подготовка рабочего места контролера-кассира и контрольно-кассовых машин к работе.
	18

	
	
	
	Тема 2.  Приобретение навыков по эксплуатации контрольно-кассовых машин различных типов.
	20

	
	
	
	Тема 3. Расчеты с покупателями.
	18

	
	
	
	Тема 4. Участие в инвентаризации.
	18

	
	
	
	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета.
	6

	
	Всего часов
	80
	
	80

	                                                                         Всего часов:  
	
	80


3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

3.1.  Материально-техническое обеспечение

Реализация рабочей программы производственной практики проходит на предприятиях торговли г. Норильска  на основе прямых договоров с техникумом.

Оснащение торговых предприятий:
Торговое и технологическое  оборудование отвечает требованиям нормативной документации.

3.2 Перечень учебных изданий, Интернет ресурсов, дополнительной

литературы

Федеральные законы:

1. Закон Российской Федерации от 7 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»; с изменениями и дополнениями в новой редакции от 2010г.

2. Федеральный закон от 2 января 2000 г. № 29-ФЗ «О качестве и безопасности пищевых продуктов»;

3. Федеральный закон от 27 декабря 2002 г. № 184-ФЗ «О техническом регулировании»; 

4. Правила продажи отдельных видов товаров (в ред. Пост. Правительства РФ от 20.10.1998 № 1222, от 02.10.1999 № Ц04, от 06.02.2002 № 81, от 12. 07.2003 № 421; 

5. Система стандартов безопасности труда (ССБТ). 

6. Документальное оформление кассовых операций Новый Закон по ККТ. Официальный текст и комментарий Москва Издатель ООО «Бератор» 2003

7. Федеральный закон о применении ККТ от 22.05.03 г. №54 – ФЗ

8. Федеральный закон  РФ от 17.07.2009 г. №162 – ФЗ о внесении изменения в статью 2 ФЗ «О применении ККТ

9. ФЗ РФ «О качестве и безопасности пищевых продуктов»/ Утв.02.01.2000 ФЗ-29

10. ФЗ « О защите прав потребителей» с изменениями и комментариями от 11.10.2010 

Нормативные документы:
1. Правила торговли Москва М.:Эскмоюристконсульт компании «Гарант» Е.С.Угрюмова 96с, 2010

2. ГОСТ Р 51303-99 «Торговля. Термины и определения». Утверждён и введен в действие постановлением Госстандарта России от 11 августа  1999 г. № 242-ст.; 

3. ГОСТ Р 51304-2009 «Услуги розничной торговли. Общие требования». Утверждён и введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 15 декабря 2009 г. № 769-ст; 

4. ГОСТ Р 51305-2009 «Розничная торговля. Требования к обслуживающему персоналу». Утверждён и введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии  от 15 декабря 2009r. № 770-ст.; 

5. ГОСТ Р 51074-2003. Продукты пищевые. Информация для потребителя. 

6. Общие требования. Утверждён и введен в действие постановлением Госстандарта России от 29 декабря 2003 г. 401-ст; 

7. Инструкция «О порядке приемки продукции производственно-технического назначения и товаров народного потребления по количеству». Утверждена постановлением Госарбитража при Совете Министров СССР от 23 июля 1975 г. N 115, (П-6); 

8. Инструкция «О порядке приемки продукции производственно-технического назначения и товаров народного потребления по качеству». Утверждена постановлением Госарбитража при Совете Министров СССР от 23 июля 1975 г. N 115, (П-7); 

Основные источнтки
1. Голубкина Т. С. Торговые вычисления. - М.: Академия, 2007. - 112с 18ВК 978-5-7695-6375-
2. Косарева,  Г.   С.   Контролер-кассир  торгового  зала.-  М.:Издательский центр «Академия»,2008.-64с. 
3. Красильщиков  ПС.   Сборник задач по торговым  вычислениям.  -М.; Экономика, 2008. -75с. 
4. Никитченко,   Л.И.   Контрольно-кассовые   машины.-М.:Академия,2009.-72с. 
5. Арустамов Э.А. Техническое оснащение торговых организаций.- М.:Издательский центр «Академия», 2008.-208с. 

6.  Оборудование торговых предприятий. /Парфентьева Т. Р. И др.-М.: Академия, 2010. – 208с.

7.  Товароведение и экспертиза продовольственных товаров: Формы и методы активного обучения: учебно-практическое пособие для нач. проф. образов. / Ю.С. Пучков. С.С. Гурьянова – М.: издат. «Дашков и К» 2008. 

8.  Товароведение продовольственных товаров В.А. Тимофеева. Учебник. – Ростов н/Д: Феникс, 2008.-475с. 

9. Товароведение и организация продажи продовольственных товаров./А.М.Новикова и др.- М.: Академия, 2007.- 480 с 

10. Козюлина Н.С. Продавец, контролер-кассир. – М.: Дашков и К, 2007 г. - 396 с.

11. Памбухчиянц О.В. Технология розничной торговли. – М.: Дашков и К, 2006 г.- 316 с. 

12. Чепурной И.П Товароведение и экспертиза вкусовых товаров: Учеб.пособие – М.: Дашов и К, 2007 г.- 404 с.  

13. Шевченко В.В. Товароведение и экспертиза потребительских товаров: Учебник. М.: Инфра-М, 2006 г. -  544 с.-

14. Плотникова, Т.В., Позняковский В.М. Экспертиза свежих плодов и овощей.

Справочники 

Справочник по товароведению продовольственных товаров в 2 т..- М.: Издательский центр «Академия», 2008.-384с. 

Периодические издания по специальности: 
1. «Современная торговля», «Торговое оборудование», «Товароведение продовольственных товаров»

2.  «Современная торговля»,  
3. «Мерчендайзинг»,  

4. «Торговое оборудование», 

5. «Товароведение продовольственных товаров», 

Интернет-ресурсы:
1. сайт «Новости и технологии торгового бизнеса - www.torgrus.com; 

2. сайт «Современная торговля  - www.sovtorg.pаnоr.ru»; 

3. справочно-правовая система Гарант - www.garant.ru;

4. справочно-правовая система Консультант Плюс - www.consultant.ru.
5. сайт Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека - www, gsen.ru; 

6. сайт Госкомстата - www.gks.ru; 

7. сайт «Новости и технологии торгового бизнеса» - www.torgrus.com; 

8. сайт «Современная торговля» - www.sovtorg.panor.ru; 

9. справочно - правовая система Гарант - www.garant.ru; 

10. правовая система Консультант Плюс - www.consultant.ru; 

11. сайт Сообщества профессиональной розничной торговли – www.retailer.ru; 

12. учебно-информационный проект Супер- розница - www, reteilerclub.ru 

4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
Контроль и оценка результатов производственной  практики осуществляется руководителем практики в процессе проведения занятий, самостоятельного выполнения обучающимися заданий, выполнения работ по видам профессиональной деятельности. В результате освоения производственной практики в рамках профессиональных модулей обучающиеся проходят промежуточную аттестацию в форме дифференцированного зачета.
	Результаты обучения

	Формы и методы контроля и оценки результатов учебной практики

	ВПД  Выполнение работ профессии 12721 Кассир торгового зала



	Соблюдать правила эксплуатации контрольно-кассовой техники  (ККТ) и выполнять расчетные операции с покупателями.
	Экспертное наблюдение за выполнением практической работы.

	 Проверять платежеспособность государственных денежных знаков. 
	Экспертное наблюдение за выполнением практической работы.

	Проверять качество и количество продаваемых товаров, качество упаковки, наличие маркировки, правильность цен на товары и услуги.
	Экспертное наблюдение за выполнением практической работы.

	Оформлять документы по кассовым операциям. 


	Экспертное наблюдение за выполнением практической работы.

	Осуществлять  контроль  сохранности    товарно-материальных ценностей.
	Экспертное наблюдение за выполнением практической работы.
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